Ptiloha Vyzvy k podani nabidky

., Ceska republika
¥ URAD PRUMYSLOVEHO VLASTNICTVI
#” 7 Antonina Cermaka 2a, 160 68 Praha 6 — Bubened

Zadavaci dokumentace
k verejné zakazce malého rozsahu:

,ProdlouZeni sluzeb Microsoft 365 na rok 2021, ¢. ZMR-152¢

1. Predmét verejné zakazky a zakladni informace

Zadavatel touto dokumentaci uptesiiuje podminky, které musi spliiovat nabidka podana uchazecem
na vyse uvedenou vetejnou zakazku (dale také jen ,,VZ*).

Pfedmétem této vetejné zakazky je prodlouzeni sluzeb Microsoft 365 Apps pro firmy a Microsoft
365 Business Standard na obdobi od 1. 1. do 31. 12. 2021, pro potieby zadavatele — Utad
pramyslového vlastnictvi (dale jen ,,Ufad* & ,,zadavatel®), a to presnd v souladu s jeho pozadavky
uvedenymi v této Zadavaci dokumentaci a ve Specifikaci plnéni (pfiloha ¢. 1), které jsou pro
poskytovatele sluzeb zcela zavazné.

PredloZeni variantnich FeSeni nabidky zadavatel nepFipousti.
Cilem zadavaciho postupu k této VZ je vznik obchodniho vztahu mezi zadavatelem a jednim

vybranym ucastnikem zadévaciho postupu (v textu uvadén jako ,,ic¢astnik* nebo také ,,uchazec*
¢i ,,dodavatel* anebo ,,poskytovatel), a to na zaklad¢ vystavené objednavky.

2. Doba a misto plnéni

Pozadované sluzby budou poskytovany v obdobi od 1. 1. do 31. 12. 2021. Mistem plnéni je sidlo
zadavatele na adrese: Antonina Cermaka 2a, 160 68 Praha 6 — Bubeneg.

K vystaveni objednavky na poskytovani pozadovanych sluzeb vymezenych v ¢l. 1. a jejimu zaslani
vybranému dodavateli dojde bez zbyte¢ného odkladu po rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele
a po splnéni vSech zakonnych podminek a pozadavki vymezenych v této Zadavaci dokumentaci.

Termin zahajeni plnéni je podminén Fadnym ukoncenim zadavaciho postupu k této veiejné
zakazce, vystavenim zminéné objednavky a jejim nasledném uveiejnénim v Registru smluv
podle zékona €. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdé&jSich predpist.

3. Obchodni podminky

Veskera zakladni zavazna ustanoveni jsou soucasti této zadavaci dokumentace. Obchodni vztah mezi
zadavatelem a vybranym dodavatelem zaloZeny na zakladé vysledku tohoto zaddvaciho postupu
se bude tidit pfedevSim podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni.
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Soucasti objednavky vystavené zadavatelem pak budou nasledujici zavazna ustanoveni:

e S odvolanim na ustanoveni § 5 odst. 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., v platném znéni, Vas zadame
o doruceni jednoho stejnopisu objednavky s Vasim podpisem, vcetn¢ data podpisu, obratem
po obdrZeni objednavky.

e Uvefejnéni objednavky v Registru smluv zajisti Utad pramyslového vlastnictvi v souladu
se zakonem ¢. 340/2015 Sb., v platném znéni, bez odkladu po obdrzeni podepsané objednavky.
Objednavka, na niz se vztahuje povinnost uveiejnéni prosttednictvim Registru smluv, nabyva
ucinnosti nejdiive dnem uvetejnéni.

e Piijeti nabidky s dodatkem nebo odchylkou se ve smyslu § 1740 odst. 3 zadkona ¢. 89/2012 Sb.,
v platném znéni, vylu¢uje. Ceska republika — Utad primyslového vlastnictvi neni platcem DPH
dle zékona €. 235/2004 Sb., v platném znéni. Obchodni vztah se fidi podle zakona ¢. 89/2012 Sb.,
v platném znéni.

e Na vystavené faktufe uved’te ¢islo nasi objednavky.

e Termin splatnosti vyzadujeme nejméné 21 dnti!

4. Zpusob zpracovani nabidkové ceny a dalsi platebni podminky

Poskytovatel je povinen stanovit celkovou nabidkovou cenu, a to absolutni ¢astkou v ¢eskych
korunach v ¢lenéni bez DPH a s DPH, ktera bude uvedena v fadné¢ vyplnéném Krycim listu
nabidky (pfiloha ¢. 2). Celkova nabidkova cena = [cena za 1 kus licence Microsoft 365 Apps
pro firmy za obdobi 12 mésict x 40 (maximalni pocet téchto licenci za mésic)] + [cena za 1 kus
licence Microsoft 365 Business Standard za obdobi 12 mésict x 250 (maximalni pocet téchto
licenci za mésic)].

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady poskytovatele nutné k realizaci ptedmétu veiejné
zakazky vymezeného v této Zadavaci dokumentaci.

Nabidkova cena muze byt zménéna pouze z divodu zmény zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané
hodnoty, ve znéni pozd&jsich piedpisi. V takovém piipadé bude cena vcéetné DPH cCastecné
¢1 Uplné€ snizena nebo zvySena presné podle €innosti piislusné zmény vyse uvedeného zakona.

Splatnost faktur za realizaci pfedmétu této vetejné zakazky bude minimalné 21 dni od data jejich

doruceni zadavateli. Sluzby budou fakturovany mési¢né, a to vzdy nejdfive 1. den aktualniho mésice
cerpani sluzeb.

5. Termin a zpusob podani nabidky

a) Nabidka musi byt vyhotovena pisemné v Ceském jazyce. Veskeré doklady obsazené v nabidce
musi byt v dostate¢né kvalite, aby byly dobfte Citelné;

b) Nabidka musi byt dorucena elektronicky, a to pouze prostfednictvim Narodniho elektronického
néstroje (dale jen ,,NEN*) na adrese: https://nen.nipez.cz, dle tam uvedenych podminek a pokynti*
a ve lhaté pro podani nabidek, tj. nejpozdéji do 7. 12. 2020 do 10:00 hod. Uchaze¢ je opravnén
podat pouze jednu nabidku.

! Dodavatel je povinen vidy postupovat dle platné Pfiru¢ky pro dodavatele, v aktudlnim znéni, uvefejnéné v NEN.
Podavani nabidek prostfednictvim e-mailu, v listinné podobé ¢i jinymi zplsoby mimo NEN zadavatel nepfipousti!
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6. Povinné nalezitosti nabidky

Nabidka na pfedmétnou verejnou zakazku malého rozsahu bude piijata pouze tehdy, budou-li splnény
nasledujici podminky:

a) nabidka bude obsahovat vyplnény Kryci list nabidky (pFiloha ¢&. 2) dle ¢l 4.,
b) nabidka bude podana zpisobem a ve lhuté pro podani nabidky dle ¢l. 5.

7. Kritéria a zpusob hodnoceni nabidek

Nabidky budou zadavatelem hodnoceny na zakladé jejich ekonomické vyhodnosti. Hodnoticim
kritériem je nejniZ8i celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH zpracovana podle ¢l. 4. Zadavatel
provede nejprve hodnoceni nabidek a az nasledné posouzeni splnéni podminek ucasti u vybraného

dodavatele.

V ramci hodnoceni bude kone¢né poradi nabidek uréeno na zdkladé porovnani celkovych
nabidkovych cen bez DPH z nabidek jednotlivych uchazeci. Zadavatel sefadi tyto hodnoty
nabidkovou cenou. V ptipadé shodnych celkovych nabidkovych cen dvou a vice nabidek bude
o vysledném potadi nabidek rozhodovat datum a cas jejich podani (tj. lep$i umisténi bude mit

vvvvvv

Zadavatel provede hodnoceni nabidek a vybér dodavatele mimo NEN, pfi¢emz v uvedeném systému
pouze nasledné zaeviduje vysledek tohoto zadavaciho postupu.

8. Ostatni informace a prava zadavatele

Zadévaci postup k ptedmétné VZ bude realizovan Vv souladu se zdkonem ¢. 134/2016, o zaddvani
vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,ZZVZ* ¢i ,,Zakon*), a jeho provadécimi
predpisy a taktéZ v souladu s podminkami stanovenymi Provoznim ftadem NEN, resp. Pravidly NEN.

Kompletni Zadavaci dokumentace k této vefejné zakazce malého rozsahu je uvefejnéna na profilu
zadavatele v NEN na adrese: https://nen.nipez.cz/profil/UPV, jehoz prostiednictvim budou také
uchazeci informovani o jakychkoli zménach v tomto zadavacim postupu. Veskera komunikace mezi
zadavatelem a dodavateli, v¢etné piipadnych dotazti (viz déle), bude probihat pouze pisemné,
a to elektronickou formou skrze NEN (netyka se nezbytné ustni komunikace vedené na prohlidce
mista plnéni, je-li konana, a s vyjimkou ptipadti vyjmenovanych v § 211 odst. 3 ZZVZ).

Ugastnik podanim své nabidky dava souhlas s tim, aby zadavatel uvefejnil na profilu zadavatele
v NEN informace o jeho nabidce v rozsahu dle Zakona.

Zadavatel si dale vyhrazuje pravo:

e nazménu, doplnéni ¢i upfesnéni zadavacich podminek kdykoli béhem lhity pro podani nabidek,

e Ov¢ifovat reference a daje obsazené v nabidce uchazece,

e vyzadat si pfipadné doplnéni ¢i objasnéni nabidky uchazece,

e na zruSeni zadavaciho postupu k této vefejné zakazce malého rozsahu kdykoli do doby pted
uzavienim smlouvy, a to vzdy s uvedenim divodu pro zruSeni.

Zadavatel pro tento zadavaci postup nestanovuje zadavaci lhutu a nevyzaduje poskytnuti jistoty.
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9. Vysvétleni Zadavaci dokumentace

Dodate¢né dotazy k Zadavaci dokumentaci je mozné zaslat zadavateli nejpozdéji do 1. 12. 2020,
a to pouze pisemnou formou prostiednictvim NEN.

Zadavatel nasledné uvetejni pozadované vysvétleni Zaddvaci dokumentace, véetné znéni zadosti
(bez identifikace tazatele), prostfednictvim NEN, a to nejpozdé&ji 3. pracovni den ode dne doruéeni
zadosti o vysvétleni Zadavaci dokumentace, byla-li tato zadost dorucena vcas.

V Praze dne 25. 11. 2020

Za zadavatele:

Ing. Lud€k Churéacek
feditel ekonomického odboru

Ptilohy:
1) Specifikace plnéni
2) Kryeci list nabidky



