ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel:

Stfedni odborna §kola a Stfedni odborné uéili§té femesel, Kutna Hora, Caslavska 202

vefejna zakazka malého rozsahu s nazvem

»Dodavka kancelarskych potieb*

zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,zakon")
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1. OBECNE INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE
1.1 Informace o zadavateli

111 Zadavatel

Nazev: Stredni odborna skola a Stfedni odborné udili§té remesel, Kutna
Hora, Caslavska 202 '

Sidlo: Caslavska 202, 284 01 Kutna Hora
1ICO: 00509965
DIC: CZ00509965

Osoba opravnéna jednat za Ing. Vavfinec Josef
zadavatele:

(dale jen ,Zadavatel*)
1.1.2 Kontaktni osoba zadavatele

Kontaktni osoba za zadavatele: Ing. Eva Borovska

Email: borovska@soskh.cz
Tel.: +420 702 233 485
1.2 Zakladni informace o verejné zakazce

1.21 Poptavkové fizeni

Vefejna zakazka s nazvem ,Dodavka kancelarskych potieb” je vefejnou zakazkou malého rozsahu
na dodavky (dale jen ,Verejna zakazka“).

Vefejna zakazka je vsouladu s § 31 zdkona zadavana mimo rezim zakona. Obsahuje-li tato
zadavaci dokumentace odkaz na zakon, pouzije se prislusné ustanoveni zakona analogicky. To
vSak neznamena, ze Zadavatel zadava Vefejnou zakazku v rezimu zakona.

1.2.2  Ucel Vefejné zakazky

Ugelem Vetejné zakazky je uzavfeni ramcové smlouvy na pinéni Vefejné zakazky s jednim
vybranym dodavatelem, na jejimz zakladé budou pro Zadavatele poskytovany dodavky.

1.2.3 Pfedmét pinéni Verejné zakazky

Predmétem pInéni Vefejné zakazky je nakup kancelaiskych potfeb pro Stfedni odbornou skolu a
Sttedni odborné ugilisté femesel, Kutna Hora, Caslavska 202.

Detailni informace o pfedmétu plnéni Vefejné zakazky obsahuje zavazny navrh ramcové smlouvy
na pinéni Verejné zakazky (pfiloha €. 4 této zadavaci dokumentace).
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V pfipadé, ze popis pfedmétu plnéni obsahuje pozadavky nebo odkazy na uréité dodavatele, nebo
na patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plivodu,
umoznuje Zadavatel pouziti i jinych, kvalitativné a technicky rovnocennych reseni, které naplni
Zadavatelem pozadovanou funkcionalitu.

1.2.4 Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota Vefejné zakazky byla stanovena na zakladé § 16 a'nasl. zakona a ¢ini 320
000,- K¢ (slovy: tfi sta dvacet tisic korun ¢eskych) bez DPH; 387 200,- K& (slovy: stfi sta osmdesat
sedm tisic dvé sté korun €eskych) véetné DPH.

1.2.5 Doba plnéni

Smlouva na plnéni Vefejné zakazky bude uzaviena bezodkladné po vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Podrobny harmonogram plnéni obsahuje zavazny navrh ramcové smlouvy na pinéni Verejné
zakazky (pfiloha &. 4 této zadavaci dokumentace). '

1.2.6 Misto pinéni

Mistem pInéni Verejné zakazky je uvedeno v zavazném navrhu ramcové smlouvy na pinéni Verejné
zakazky (pfiloha €. 4 této zadavaci dokumentace).

1.2.7 Zavaznost poZzadavkul zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace a v jejich pfilohach
vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni této Verejné zakazky, neni-li uvedeno jinak. Tyto
pozadavky jsou ucastnici povinni plné a bezvyhradné dodrzet pii zpracovani své nabidky.
Nedodrzeni zavaznych pozadavkl Zadavatele bude povazovano za nespinéni zadavacich
podminek, jehoz nasledkem muze byt vylouéeni uéastnika z poptavkového fizeni.

2. KVALIFIKACE UCASTNIKU
21 Obecna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Zadavatel stanovil poZzadavky na kvalifikaci analogicky k poZzadavkim uvedenym v § 73 zakona.
Kvalifikovanym pro pInéni vefejné zakazky je uéastnik, ktery:

a) splni zakladni zplUsobilost ve smyslu § 74 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.2 této
zadavaci dokumentace;

b) splni profesni zpUsobilost ve smyslu § 77 a nasl. zakona, v rozsahu dle odst. 2.3 této
zadavaci dokumentace;

2.2 Zakladni zpusobilost

Ugastnik je povinen prokazat zakladni zpUsobilost v rozsahu dle pism. a) a2 e) ustanoveni § 74 odst.
1 zakona. Ustanoveni § 74 odst. 2 a 3 zakona se aplikuji obdobné.
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Ué&astnik prokaze zakladni zpUsobilost predlozenim pisemného &estného prohlaseni podepsaného
osobou opravnénou jednat jménem €i za Uéastnika. Za timto ucelem Ize vyuzit vzoru uvedeného
v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

2.3 Profesni zpusobilost

Ugastnik prokaze profesni zptisobilost pfedlozenim pisemného &estného prohlageni, z néhoz bude
vyplyvat '
a) udaj o zapisu v obchodnim rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zapsan, &i v jiné obdobné
evidenci, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje;
b) Zze uc€astnik ma opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Vefejné zakazky,
zejména prislusné zivnostenské opravnéni &i licenci k pfedmétu podnikani.
K prokazani profesni zpusobilosti Ize vyuzit Eestného prohlaseni dle vzoru uvedeného v pfiloze €. 2
této zadavaci dokumentace.

2.4 Technicka kvalifikace

Ugastnik prokaze technickou kvalifikaci pfedloZzenim seznamu vyznamnych dodavek v souladu
s pfedmétem vefejné zakazky.

241 Seznam vyznamnych dodavek

Ugastnik je povinen predlozit seznam vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni 3 roky pred
zahajenim poptavkového fizeni, tj. pfed uverejnénim vyzvy k podani nabidky.

Ugastnik prokaze spinéni tohoto technického kvalifikaéniho pfedpokladu, pokud z pfediozenych
dokladll bude bez pochybnosti vyplyvat, Ze udastnik v poslednich 3 letech pfed zahajenim
poptavkového fizeni poskytl alespon 5 dodavek kancelafskych potfeb pro rizné objednatele
v hodnoté jedné dodavky minimainé 50 000,- K& bez DPH. Dodavkou se rozumi i souhrn dodavek
na zakladé jedné uzaviené ramcové smlouvy.

V seznamu vyznamnych dodavek musi byt ve vztahu ke kazdé dodavce uvedeny minimainé
nasledujici udaje:

a) identifikace objednatele,

b) specifikace realizovanych dodavek,

c) finanéni objem dodavek,

d) doba realizace dodavek.

2.5 Spoleéna ustanoveni o prokazovani kvalifikace

Cestné prohlaseni k prokazani zpUsobilosti musi byt ze strany G¢astnika podepsano statutarnim
organem nebo jinou osobou prokazatelné opravnénou jednat za udéastnika; v takovém pfipadé
dolozi u¢astnik toto opravnéni v originalu ¢i v kopii v nabidce.
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3. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
31 Zakladni pozadavky zadavatele
Uéastnik stanovi nabidkovou cenu za fadné a véasné splnéni pfedmétu Verejné zakazky, na jgjiz
plnéni podava nabidku.
Nabidkova cena bude uvedena v zavazném navrhu smlouvy v nasledujicim ¢lenéni:
e Cenav K¢ bez DPH
e Sazba DPH v %, vy$e DPH

e Cenav K¢ véetné DPH
3.2 Maximalni vyse nabidkové ceny

Maximaini vySe nabidkové ceny, kterou jsou ucastnici opravnéni v nabidce uvést, odpovida vysi
pfedpokladané hodnoty Verejné zakazky.

Ug&astnik, ktery poda nabidku obsahujici vy$$i nabidkovou cenu, bude za zadavaciho fizeni
vyloucen.

3.3 Podminky prekro¢eni nabidkové ceny

Nabidkova cena a veskeré jeji polozky musi byt stanoveny jako nejvy$e pfipustné a neménné.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena kone¢na, tj. zahrnujici jakékoliv pfipadné dodateéné
naklady uéastnika, nepfekrocitelna a ve smlouvé jako cena smluvni.

PrekroCeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Ze po podani nabidky na Vefejnou zakazku
a pred terminem jejiho plnéni dojde ke zméné relevantnich sazeb DPH, a to pouze o hodnotu
odpovidajici této zméné.

4. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK

Zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu § 114 odst.
1 zakona. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria

sv v

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi oproti
nabidkovym cenam ostatnich ucastniku.

Hodnocena bude celkova vyse nabidkové cena v K¢ bez DPH.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na provéfeni referenci Ucastnika. V pfipadé zjisténi negativnich
referenci, nebo v pfipadé, Ze se Uastnik zadavaciho fizeni dopustil v poslednich 3 letech od
zahajeni zadavaciho fizeni zévaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni drfivéjsiho
smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané vefejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem,
ktera vedla ke vzniku Skody, pfedéasnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym
sankcim, si zadavatel vyhrazuje pravo ucastnika vyloucit.
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V pfipadé, Ze nabidkova cena nékterych nabidek bude totozna, bude takovym nabidkam pfi
hodnoceni stanoveno poradi podle terminu, v jakém byly doruéeny zadavateli s tim, ze budou
sefazeny postupné od nejdfive doruéené nabidky po nejpozdéji doruéenou.

PFi posuzovani mimoradné nizké nabidkové ceny bude postupovat hodnotici komise podle § 113
zakona obdobnym zplsobem.

5. OBCHODNi PODMINKY A PLATEBNi PODMINKY
5.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky obsahuje zavazny navrh ramcové smlouvy na plnéni Vefejné zakazky, ktery
tvofi pfilohu €. 4 této zadavaci dokumentace.

Zavazny navrh ramcové smlouvy na pinéni Vefejné zakazky predstavuje zavazné pozadavky
zadavatele na pInéni Verejné zakazky a (éastnici nejsou opravnéni €init Upravy smlouvy s vyjimkou
Gdaju, které jsou v zadvazném navrhu smlouvy vyslovné oznaceny k doplnéni (uvozeny formulaci
[DOPLNIi UCASTNIK]), a dale s vyjimkou identifikace Uastnika uvedené v hlaviéce navrhu smlouvy.

Navrh smlouvy musi byt ze strany uéastnika podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou
prokazatelné opravnénou jednat za Ucastnika; v takovém pripadé dolozi ucéastnik toto opravnéni
v originalu &i v Ufedné ovérené kopii v nabidce. PredloZzeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni
predloZzenim fadného navrhu pozadované smlouvy. Podava-li nabidku vice uc¢astnikl spolecné (jako
konsorcium dodavatelt), navrh smlouvy musi byt podepsan statutarnimi organy nebo jinymi
osobami prokazatelné opravnénymi jednat za vSechny UuCastniky podavajici nabidku, nebo
ucastnikem, ktery byl ostatnimi uéastniky k tomuto ukonu vyslovné zmocnén.

Vybrany G¢astnik bude uskutecnovat svou souéinnost po podpisu smlouvy podle pokynu zadavatele
a v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

5.2 Platebni podminky

Platebni podminky obsahuje zavazny navrh ramcové smlouvy na pinéni Verejné zakazky, ktery tvofi
pfilohu &. 4 této zadavaci dokumentace.

6. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE
6.1 Zadavaci lhuta

Zadavatel stanovuje zadavaci lhatu v délce 30 dni. V této lhuté ucastnici poptavkového fizeni nesmi
z poptavkového fizeni odstoupit. Po¢atkem zadavaci IhGty je konec lhity pro podani nabidek.

6.2 Obchodni tajemstvi

Zadavatel pozaduje, aby uUcéastnik, v pfipadé, Zze povazuje €ast své nabidky za své obchodni
tajemstvi, pro které ma zakonné divody pro to, aby nebylo uvefejnéno v souvislosti s povinnosti
Zadavatele uverejnovat uzaviené smlouvy na pfedmét pinéni Vefejnych zakazek véetné jejich pfiloh
a dodatk(, takové informace v nabidce oznagil a fadné odlvodnil pozadavek na jejich neuvefejnéni.
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7. VYSVETLENIi A ZMENY ZADAVACiI DOKUMENTACE
71 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici jsou opravnéni po zadavateli pisemné poZadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna zadost musi byt doru€ena kontaktni osobé zadavatele dle bodu Chyba! Nenalezen zdroj
odkazul. na uvedenou emailovou adresu nejpozdéji 5 dnl pfed uplynutim Ihlty pro podani nabidek.
Na pozdéji dorucené zadosti neni Zadavatel povinen reagovat. '

Vysvétleni zadavaci dokumentace Zadavatel poskytne véem dodavatelim, a to stejnym zpisobem
jako vyzvu k podani nabidky.

Zadavatel muze poskytnout ucastnikiim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi Zadosti.
7.2 Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace

Kdykoli v pribéhu Ihity pro podani nabidek mize Zadavatel pfistoupit ke zméné nebo doplnéni
zadavaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDEK
8.1 Podani nabidky

Nabidky na Vefejnou zakazku se podavaji pisemné v listinné formé v uzaviené obalce opatfené na
uzavienich razitkem ¢&i podpisem osoby opravnéné jednat za ucéastnika a oznacené ,Veiejna
zakazka — Dodavka kancelarskych potfeb — Neotevirat®, na které musi byt uvedena adresa, na niz
je mozné vyrozumét ucastnika o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti |haty pro podani
nabidek.

V nabidce museji byt uvedeny identifikaéni Udaje Uéastnika v rozsahu dle § 28 odst. 1 pism. g)
zakona.

U&astnik maze v poptavkovém fizeni podat pouze jedinou nabidku, a pokud poda nabidku, nesmi
byt souasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny uéastnik v tomtéz poptavkovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na obsah nabidky

Ugastnik predlozi nabidku na Vefejnou zakazku ve dvou vytiscich, z nichZ jeden bude oznaéen na
krycim listé ozna¢enim ,Original“ a jeden ,Kopie", pfiéemz jak original, tak i kopie musi byt v jedné
obalce. Pro vylouéeni jakychkoliv pochybnosti Zadavatel uvadi, ze vytisk s oznaéenim ,Kopie* bude
obsahovat prosté kopie dokumentl obsazenych ve vytisku s oznaéenim ,Original“. VSechny listy
nabidky budou navzajem pevné spojeny ¢&i sesity tak, aby byly dostate¢né zabezpedeny pfed jejich
vyjmutim z nabidky. V8echny vytisky budou fadné gitelné, bez Skrti a prepisd. VSechny stranky
nabidky, resp. jednotlivych vytisk, budou o€islovany vzestupnou kontinualni fadou; neni tifeba
cislovat originaly &i ufedné ovéfené kopie pozadovanych dokumentu.

Ugastnik predlozi nabidku vedle listinné formy téz v elektronické podobé& na CD, nebo flash-disk
USB. Informace na CD resp. flash-disku USB maji pouze informativni povahu. Kazdy uéastnik je
povinen predlozit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu .doc nebo .docx.

Strana 9




Clenéni nabidky:

a) Kryci list nabidky podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za dodavatele (pfiloha
¢ 1).

b) Doklady k prokazani zpUsobilosti a kvalifikace.

c) Vlastni nabidka zpracovana dle podminek specifikace pfedmétu plnéni Vefejné zakazky

(pfiloha €. 3).

d) Navrh ramcové smlouvy doplnény dle nabidky ucastnika a podepsany osobou opravnénou
jednat jménem ¢&i za ucastnika (pfiloha €. 4).

e) Dalsi dokumenty pozadované zadavaci dokumentaci anebo dle uvazeni ucastnika.

Pozadavky na &lenéni nabidky dle vySe uvedeného maji doporudujici charakter.
8.3 Jazyk nabidky

Nabidka musi byt zpracovana ve vSech svych ¢astech v Ceském jazyce (vyjimku tvofi odborné udaje
a nazvy).

9. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK
9.1 Lhata a misto pro podani nabidek

Nabidky na Verfejnou zakazku se podavaji v listinné podobé osobné nebo postou na adresu sidla
zadavatele dle odst. 1.1.1 této zadavaci dokumentace ve lhiité pro podani nabidek.

Lhuta pro podani nabidek konéi dne 24.8.2021 v 10:00 hodin.
9.2 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevefejné.

10. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Na vylouéeni uéastnika z poptavkového fizeni se pfiméfené aplikuje ustanoveni § 48 zakona,
s vyjimkou § 48 odst. 7, 9 a 10 zadkona. Okamzikem doruceni rozhodnuti o vylouéeni zanika
uéastnikovi ucast v poptavkovém fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek ani dodateéné plnéni nabidnuté nad rdamec pozadavku
stanovenych v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nehradi naklady spojené se zpracovanim nabidek ucéastnikl a s u€asti v poptavkovém
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce U€astnika u tfetich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto poptavkové fizeni kdykoli az do uzavieni smlouvy zrusit, popfipadé
odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, a to i bez udani davodu.
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11. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace
Pfiloha €. 3 Specifikace pfedmétu plnéni Verejné zakazky
Priloha €. 4 Navrh ramcové smlouvy

Za zadavatele Stfedni odbornou $kolu a stiedni odborné ugilisté femesel, Kutna Hora, Caslavska
202, dne 13.8.2021

. _ Stiednj odbo,
| 5 ma $kola g
| %@L\ ﬁ‘egni odborné uciligts i‘emosg
] Psgtné Hora, Céslavsks 202
p— e, 5 284 01, tel.- 327 533 411
| 005 09 866 DI 020050996
L] 5

feditel
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