Ufad prace CR

ZADAVACI DOKUMENTACE

k verejné zakazce malého rozsahu s otevienou vyzvou, o nazvu

“TISKOPISY — NAHRADNI VYZIVNE*“

Zadavatel verejné zakazky: Ceska republika — Ufad prace Ceské republiky
Sidlo: Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7
ICO: 72496991

(dale jen ,zadavatel®)
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KLASIFIKACE PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY A ZASTOUPENi ZADAVATELE

Klasifikace pfedmétu pInéni

Nazev CPV
Sluzby v oblasti tisku a jeho doru¢ovani 79823000-9
Predpokladana hodnota verejné zakazky: 170 000 K¢ bez DPH
Osoba opravnéna zastupovat zadavatele: Mgr. Zderika Cibulkova, feditelka Odboru
nepojistnych socialnich davek, na zakladé
povéreni CJ. UPCR-2021/57054-
20000402
Kontaktni osoba zadavatele: Mgr. Marko Didek, oddéleni vefejnych
zakazek

e-mail: marko.didek@uradprace.cz
tel: 950 180 314

Na kontaktni osobu zadavatele maji byt sméfovany veskeré zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace a Ize ji kontaktovat v zaleZitostech tykajicich se pfedmétné vefejné zakazky.

Narodni elektronicky nastroj NEN

Vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci narodniho elektronického nastroje NEN
Ministerstva pro mistni rozvoj (dale jen ,elektronicky nastroj NEN®) dostupného
na https://nen.nipez.cz/.

Veskeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz veSkera komunikace mezi
zadavatelem (nebo jeho zastupcem) a dodavatelem probiha elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje NEN. VeSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického
nastroje NEN se povazuji za radné doruCené dnem jejich doru€eni do uzivatelského uctu
adresata v elektronickém nastroji NEN. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost
jejim adresatem prectena, pfipadné, zda elektronicky nastroj NEN adresatovi odeslal na
kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém
nastroji NEN byla doru€ena nova zprava, ¢i nikoliv.

Zadavatel dodavatele upozorriuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje
NEN je tfeba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Manual pro registraci dodavatele
v elektronickém nastroji NEN je uveden v uzZivatelské pfiru¢ce s ndzvem Registrace do NEN
pro dodavatele a zadavatele v elektronickém nastroji NEN.

Za fadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje NEN, jakoz i za spravnost kontaktnich udaju uvedenych u dodavatele,
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje NEN vcetné informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné
na https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky.
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Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje
NEN je mozné vyuzit uzivatelskou podporu NEN (tel.. +420 841 888 841, e-mail:
Hotline@nipez.cz).

ZADAVACI PODMINKY A ZADAVACi DOKUMENTACE

1. Tato vefejna zakazka malého rozsahu je zadavana mimo ramec zakona €. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek (dale jen jako ,zakon“ nebo ,ZZVZ*) v souladu
s ustanovenim § 31 ZZVZ podle zasad § 6 zakona. Pokud je tedy tento zakon uvadeén,
¢i je odkazovano na jeho konkrétni ustanoveni, rozumi se tim analogické pouziti
ustanoveni v pfiméreném rozsahu a zputisobu.

2. Zadavaci podminky vefejné zakazky byly zpracovany pro ulely podani nabidky
v zadavacim fizeni na uzavieni smlouvy o dilo na tisk a rozvoz tiskopisu.

3. Smlouva o dilo na tisk a rozvoz tiskopist (dale také “smlouva“) bude uzaviena s 1
ucastnikem zadavaciho fizeni

4. Ugelem zadavacich podminek je seznamit G&astniky zadavaciho fizeni v detailu se
zadavacim fizenim a pfedmétem vefejné zakazky v rozsahu nezbytném pro zvazeni
zajmu o podani nabidky v zadavacim fizeni v€etné stanoveni zavaznych zadavacich
podminek zadavatele pro pInéni verejné zakazky.

5. Soucasti zadavacich podminek jsou vSechny pfilohy — viz kapitola 15 téchto zadavacich
podminek.

6. Zadavaci dokumentaci se rozumi zadavaci dokumentace v uz8im smyslu, tj. vesSkeré
pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupfiované
Ucastnikiim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho Fizeni, véetné zmén ¢i doplnéni
zadavaci dokumentace podle § 99 ZZVZ, s vyjimkou formulaft podle § 212 ZZVZ a vyzev
uvedenych v pfiloze €. 6 ZZVZ.

7. Vsouladu s § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu
zadavatele nainternetové adrese: https://nen.nipez.cz/profil/lUPCR k volnému stazeni,
kde budou =zaroven uvefejiiovany vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace této vefejné zakazky.

PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel pozaduje po ucastnikovi provést na jeho naklad a nebezpeci pro zadavatele fadné
a vCas dilo spocivajici ve vyrobé& a distribuci tiskopisu agendy nahradniho vyzivného,
zajitované Ufadem prace CR podle zakona &. 588/2020 Sb., o nahradnim vyzivném pro
nezaopatifené dité a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o nahradnim vyzivném),
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v platném znéni, této specifikace: tisk na papir 60 g/m2, vylepSeny novinovy papir, 100 %
recyklovany, s bélosti 80 % ISO, opacitou 97 % ISO.

Vzor téchto formularu je nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace.

Druhy a podty tiskopisU:

Nazev tiskopisu Cislo Pocet Pocet stran | Specifikace
tiskopisu | vytiskQ | tisku tisku
Zadost o nahradni vyzivné 210701131 | 100 000 3 A3/A4
s potiskem 3
stran a
prelomenim
uprostred
Prohlaseni o pfijatém vyzivném | 210701231 | 250 000 2 A4
oboustranné

4. VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

1. Doba pInéni vefejné zakazky

Predpokladany termin zahajeni plnéni: 2. 6. 2021
Predpokladany termin ukon€eni plnéni: 16. 6. 2021
Predpokladany termin podpisu smlouvy: 1. 6. 2021

2.  Misto plnéni verejné zakazky

Misto pIn&ni vefejné zakazky je Ceska republika, pracovi$té zadavatele, jejichz adresy tvofi
pfilohu &. 2 této zadavaci dokumentace, ktera se stane nasledné pfilohou €. 1 Smlouvy o dilo.

6. POZADAVKY NA PROKAZANi SPLNENi KVALIFIKACE

Ugastnik zadavaciho fizeni je povinen prokazat zplsobilost vrozsahu a zplsobem

vymezenym v této ¢asti Zadavaci dokumentace.

1. Zakladni zplsobilost
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Zpusobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ*) nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy
nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zameéstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, va¢i némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu

zemeé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka
osoba a zaroven kazdy &len statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat:
e tato pravnicka osoba,
o kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a
e 0soba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.
Ugastni-li se zadavaciho fizeni pobo¢ka zavodu
e zahraniCni pravnické osoby, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka
osoba a vedouci poboc¢ky zavodu,
e Ceské pravnické osoby, musi podminku podle pism. a) splfiovat osoby uvedené
v pfedchozim odstavci (§ 74 odst. 2 ZZVZ) a vedouci pobocky zavodu.
Ugastnik zadavaciho Fizeni prokazuje zakladni zptisobilost predlozenim Cestného prohlaseni

dle Pfilohy &. 5 této Zadavaci dokumentace.

2.  Profesni zpusobilost
Splnéni profesni zpusobilosti prokaze ucastnik zadavaciho fizeni, ktery predlozi:
a) vypis z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence,

pokud je v ni zapsan,
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b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicim predmétu Vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni &i licenci.

Zadavatel pozaduje toto zivhostenské opravnéni:

- Vydavatelské &innosti, polygraficka vyroba, knihafské a kopirovaci prace

Vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano

splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dna.

o3 Technicka kvalifikace
Uc€astnik zadavaciho fizeni spliuje kritérium technické kvalifikace, pokud v poslednich 3

letech pfed zahajenim zadavaciho Fizeni realizoval alespon 3 zakazky se shodnym
pfredmétem plnéni této vefejné zakazky v hodnoté alespori 50 000 K¢ bez DPH za kazdou

zakazku.

Ugastnik zadavaciho fizeni prokazuje technickou zplsobilost predlozenim Cestného

prohlaseni dle Prilohy €. 4 této Zadavaci dokumentace.

4. Seznam kvalifikovanych dodavatel
Kvalifikace mlze byt prokazana také nahradnim zplsobem pfiméfené podle § 228 a nasl.
ZZNVZ, 1j. vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll. Zadavatel je povinen pfijmout vypis
ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokdzana zakladni zplsobilost nebo profesni zplsobilost, neni vypis ze seznamu

kvalifikovanych dodavatelu starSi nez 3 mésice.

5. Poddodavatelé
Zadavatel pozaduje, aby u€astnik zadavaciho fizeni ve své nabidce specifikoval ¢asti vefejné
zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu ¢&i vice poddodavatelim, a aby uved! identifikacni

udaje kazdého z téchto poddodavateld.

6. Ostatni podminky
Zadavatel muze pozadovat po uCastnikovi zadavaciho fFizeni, aby pisemné objasnil
predlozené informace ¢i doklady nebo predlozil dalSi dodatecné informace &i doklady
prokazujici spinéni zpUsobilosti. Ugastnik zadavaciho fizeni je povinen splnit tuto povinnost v

pfiméfené lhuté stanovené Zadavatelem.
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Ugastnik zadavaciho Fizeni bude vylougen z Ugasti v zadavacim fizeni v pfipadech nesplnéni

kvalifikace, nesplnéni pozadavkl Zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a

nedoruceni objasnéni pfedlozenych informaci, pfedlozeni dalSich informaci a dokladd nebo

vysvétleni Nabidky ve Ih(té stanovené Zadavatelem.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Ugastnik zadavaciho fizeni uvede nabidkovou cenu za jednotlivé vytisky v Krycim listu,
ktery je Pfilohou €. 1 této Zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako cena nejvySe pfFipustnd, kterou nelze prekrodit
nebo ménit. Cena uvedena v Krycim listu obsahuje veSkeré naklady nutné a spojené
s pfedmétem verejné zakazky, v€etné nakladl na praci, material, dopravu, zisk apod.

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost

v v

nabidkové ceny.

Celkova nabidkova cena se vypocita podle nasledujiciho vzorce:
CNC= 100 000 * A + 250 000 * B

Kde je:

CNC = Celkova nabidkova cena bez DPH

100000 je po&et kusti Zadosti o nahradni vyzivné

250 000 je pocet kust Prohlaseni o vyzivném

,A" je nabidkova cena za tisk Zadosti o ndhradni vyZzivné

,B“ je nabidkova cena tisk Prohlaseni o vyzivném

JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Obchodni a platebni podminky
Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci ramec smluvniho vztahu meazi
Zadavatelem a vybranym dodavatelem jsou podrobné zapracovany do Smlouvy o dilo,

ktera je nedilnou soucasti této Zadavaci dokumentace a tvofi jeji Pfilohu €. 3.
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2.  Smlouva bude uzavfena s jednim dodavatelem.

3. Ugastnik zadavaciho fizeni neni povinen ve své Nabidce predlozit podepsany navrh
Smlouvy o dilo, avSak prohlasenim uvedeném v Krycim listu nabidky, jehoz vzor je
pfipojen jako pfiloha & 1 této Zadavaci dokumentace, se zavazuje uzavfit se
Zadavatelem Smlouvu o dilo uvedenou v Pfiloze ¢. 3 této Zadavaci dokumentace, stane-

li se vybranym dodavatelem.

9. HODNOCENI NABIDEK

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti v ramci verejné zakazky.

Pfedmétem hodnoceni bude ,Celkova nabidkova cena v K& bez DPH za cely pfedmét pinéni
vefejné zakazky“ stanovena ucastnikem zplisobem dle kapitoly 7 ZD. V pfipadé rovnosti cen
rozhodne los. Losovani bude provedeno zadavatelem, popf. hodnotici komisi transparentnim
zpUsobem pfi zachovani zasady rovného pfistupu a zakazu diskriminace.

10. POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka, v€etné veSkeré dokumentace vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky, musi byt

zpracovana v ¢eském jazyce.

Zadavatel pozaduje, aby Nabidka byla ¢lenéna v souladu s niZze uvedenym fazenim:

1. Kryci list dle Pfilohy €. 1 této Zadavaci dokumentace,

2. Cestné prohlaseni o zakladni zpGsobilosti dle PFilohy &. 5 této Zadavaci dokumentace,

3. Doklady k prokazani splnéni profesnich zplsobilosti (dle ¢lanku 6),

4. Doklady k prokazani spinéni technické kvalifikace (dle ¢lanku 6), tj. vypinéna pfiloha &. 4
ZD.

Dodavatel predlozi Uplnou elektronickou nabidku (tj. nikoliv listinnou), a to s vyuzitim

elektronického nastroje NEN pIné v souladu s touto Zadavaci dokumentaci.

Elektronickou podobou se rozumi kompletni verze nabidky ve formatu PDF nebo ve

formatu kompatibilnim s formatem PDF.

Veskeré doklady musi byt dobfe &itelné. Zadny doklad nesmi obsahovat opravy a prepisy,

které by Zadavatele mohly uvést v omyl.
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11. DALSi POZADAVKY A POKYNY ZADAVATELE

Nabidka, v€etné veSkeré dokumentace vztahujici se k pfedmétu verejné zakazky, musi byt
zpracovana v ¢eském jazyce.

Zadavatel pozaduje, aby Nabidka byla ¢lenéna v souladu s nize uvedenym fazenim:

12. VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel poskytne vysvétleni Zadavaci dokumentace na zakladé pisemné Zadosti
dodavatele zaslané prostfednictvim elektronického nastroje NEN v souladu s ustanovenimi o
elektronické komunikaci uvedenymi v kapitole ¢. 13 této Zadavaci dokumentace.

Vysvétleni Zadavaci dokumentace budou uvefejnéna prostfednictvim elektronického nastroje

NEN na adrese https://nen.nipez.cz.

Zadavatel upozoriuje, Ze v ramci zachovani zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace v ramci zadavaciho fizeni musi byt veSkera komunikace se Zadavatelem
vedena pouze pisemnou formou prostfednictvim elektronického nastroje NEN v souladu
s ustanovenimi o elektronické komunikaci uvedenymi v kapitole €. 13. Jakykoliv jiny zpusob

komunikace je vyloucen.

13. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PODANI NABIDEK, ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé, a to prostrednictvim elektronického

nastroje NEN na adrese https://nen.nipez.cz

Nabidky v listinné podobé zasilané posStou nebo jinym zplsobem nez prostfednictvim
elektronického nastroje NEN, nebudou akceptovany a bude na né pohlizeno, jako by nebyly
podany. Takto podana nabidka se dodavateli nevraci, zUstava soucasti dokumentace o
vefejné zakazce. Zadavatel o této skute€nosti vyrozumi dodavatele a to pouze v pfipadé, ze

bude od dodavatele mit k dispozici kontaktni udaje.

Lhuta pro podani nabidek konéi dne 31.05.2021, 10.00 hodin.

Elektronicka komunikace

Podminky a postup pro podani nabidky jsou obsazeny v uzivatelské pfiru¢ce pro dodavatele
v informacich  pro  uzivatele elektronického nastroje = NEN na adrese

https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky.
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Veskeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz veSkera komunikace mezi
Zadavatelem a dodavatelem probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje
NEN.

Zadavatel dodavatele upozoriuje, ze veSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim
elektronického nastroje NEN se povazuji za fadné doru¢ené dnem jejich doruceni do
uzivatelského uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji NEN. Na doruceni pisemnosti
nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, pfipadné, zda elektronicky nastroj
NEN adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho
uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji NEN byla doru¢ena nova zprava, &i nikoli.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Ze pro plné vyuZziti vSech mozZnosti elektronického nastroje
NEN je tfeba provést registraci dodavatele. Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi
zasilanymi Zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje NEN jakoZ i za spravnost

kontaktnich udajd uvedenych v elektronickém nastroji u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

14. TERMIN OTEVIRANIi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani elektronicky podanych nabidek je nevefejné v souladu § 109 ZzZVZ. Otevirani
nabidek v elektronické podobé se uskute¢ni bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihity pro
podani nabidek.

15. PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky (vzor)

Pfiloha &. 2 — Seznam adres UP CR

Pfiloha €. 3 — Smlouva o dilo (zavazny vzor)

Pfiloha €. 4 — Seznam referen¢nich zakazek

Ptiloha &. 5 — Cestné prohlaseni o zakladni kvalifikaci

P¥iloha &. 6 — VVzor tiskopisu ,Zadost o nahradni vyzivné*
Pfiloha €. 7 — Vzor tiskopisu ,Prohlaseni o pfijatém vyZivném a pfipadném postoupeni

pohledavky*
Digitalné podepsal Cibulkova
V Praze dne 20. 5. 2021 E Zdenka Mgr. (GUP-AAA)
» s Datum: 2021.05.20 18:25:54
Urad prace CR +02'00'

Mgr. Zderika Cibulkova
feditelka Odboru nepojistnych socialnich davek
na zakladé povéreni €. UPCR-2021/57054-
20000402
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