ARROWS

advokatni kancelar

Vyzva k podani nabidek
vcetné zadavaci dokumentace

Verejny zadavatel
Nazev: Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Sulicka
Sidlem: Sulicka 48, Praha 4, PSC 142 00
ICO: 70873046

DOMOV

SULICKA

vyhlasuje verejnou zakdzku malého rozsahu na sluzby zaddvanou dle Metodického pokynu reditele Odboru
zdravotnictvi, socidlni péée a prevence Magistrdtu hl. m. Prahy, v reZimu mimo zdkon zdkona ¢. 134/2016 Sh., o
zaddvadni verejnych zakdzek, v platném znéni (ddle jen ,zékon”), oznacenou jako

»Zpracovani mezd”

Tuto cast zadavaci dokumentace
vypracovala ve spolupraci se zadavatelem
advokatni kancelaF  ARROWS advokatni
kancelaf, s.r.o., se sidlem Plzenska
3350/18, Praha 5, PSC 150 00, ICO:
06717586.

ARROWS

advokatni kancelar




Nazev verejné zakazky Zpracovani mezd

Druh vefejné zakdazky sluzby
CPV vefejné zakazky 79631000-6 — Personalni a mzdové sluzby
1. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Nazev verejného zadavatele: Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Sulicka
Sidlo zadavatele: Sulicka 48, Praha 4, PSC 142 00
ICO zadavatele: 70873046
Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Bc. Lenka Kohoutova, feditelka
Profil zadavatele: https://tenderarena.cz/profil/DOZPSulicka

zastoupen na zakladé pIné moci

Zmocnénec: ARROWS advokatni kancelar, s.r.o.
Sidlo zmocnénce: Plzeriska 3350/18, Praha 5, PSC 150 00
ICO zmocnénce: 06717586

Kontaktni osoba: Mgr. Vit Silhavy

Elektronicka adresa: silhavy@arws.cz

Telefonni kontakt: +420 770 115 002

Zmocnénec je povéren vykonem zadavatelskych cinnosti dle § 43 zakona na zakladé plné moci

2. PREDMET PLNENI VEREINE ZAKAZKY

2.1.  Ucelem vefejné zakazky je uzavieni smlouvy o poskytovani sluZeb v oblasti vedeni platové agendy.
Pfedmétem verejné zakazky je zajiSténi a poskytovani pravidelnych sluzeb v oblasti vedeni platové
agendy, a to v rozsahu a zplsobem stanovenym v Pfiloze ¢. 1 této vyzvy.

2.2.  Podrobna specifikace predmétu této verejné zakdzky malého rozsahu a podminky jejiho plnéni jsou
uvedeny v obchodnich podminkach, které tvofi Prilohu ¢. 1 této Vyzvy.

2.3. Tento dokument je zaroven Vyzvou k podani nabidek a zaroven Zadavaci dokumentaci. Pokud je v tomto
zaddavacim fizeni zminéna zadavaci dokumentace, nebo vyzva k podani nabidek, ma se za to, Ze je tim
minén tento dokument véetné jeho pfiloh.

3. LHOTY A MiSTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Predpokladana doba plnéni verejné zakazky: od dubna 2021 na dobu neurcitou

3.2.  Mistem plnéni této verejné zakdzky malého rozsahu je sidlo zadavatele.

4, VYSVETLENI ZADAVACIi DOKUMENTACE

4.1. Ucastnik je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemnou #adost
o vysvétleni zadavaci dokumentace doruci Ucastnik vidy na elektronickou adresu kontaktni osoby
zmocnénce uvedenou v ¢l. 1. (silhavy@arws.cz) ¢i na profil zadavatele v elektronickém ndastroji
TenderArena. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pred uplynutim
Ih(ty pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek mUzZe zadavatel poskytnout i bez predchozi
zadosti.

4.2. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do dvou (2)
pracovnich dnl po doruceni Zzadosti podle predchoziho odstavce.

4.3. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné presného znéni pozadavku podle odstavce 4.1 tohoto ¢lanku,
uverejni zadavatel stejnym zpUsobem, jakym uverejnil oznameni této vyzvy.

4.4, Zadavaci podminky obsaZené v zaddvaci dokumentaci mlzZe zadavatel zménit nebo doplnit pred
uplynutim lhaty pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavacich podminek musi byt uvefejnéna
nebo oznamena ucastnikim stejnym zpUsobem jako zadavaci podminka, kterd byla zménéna nebo
doplnéna.

5. PODANI NABIDKY

5.1. Podanim nabidky ucastnik zcela a bez vyhrad akceptuje podminky stanovené v této vyzvé k podani
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5.2.
5.3.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

nabidky véetné vsech pfiloh.
Ugastnik mize podat pouze jednu nabidku.

Nabidku Ize podat vlistinné nebo v elektronické podobé prostfednictvi elektronického nastroje
TenderArena (dale jen ,TenderArena“) na elektronickém profilu zadavatele dostupném na webové
adrese: https://tenderarena.cz/dodavatel/seznam-profilu-zadavatelu/detail/20002324.

Nabidky v elektronické podobé

Uc¢astnik musi byt pro UGlely podani nabidky v elektronické podobé& registrovan jako uaéastnik
v TenderArené, pficemz registrace neni zpoplatnéna. Provedeni registrace ucastnika trva pfiblizné 48
hodin, zadavatel nenese odpovédnost, pokud si Ucastnik nezfidi registrace do TenderAreny vcas.

Nabidka v elektronické podobé musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych formatd soubord,
tj. Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG a musi byt Sifrovana v souladu s
pozadavky pravnich pfedpist a elektronického nastroje.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané ucastnika. Zadavatel doporucuje
zohlednit zejména rychlost pripojeni k internetu prfi podavani tak, aby tato byla podana ve Ihité pro
podani nabidek (podanim nabidky se rozumi findlni odeslani nabidky do elektronického nastroje
TenderArena pro nahrani veskerych pfiloh).

Zadavatel nepozaduje, aby nabidka v elektronické podobé byla ucastnikem elektronicky podepsana.

Nabidky v listinné podobé

Nabidka v listinné podobé& musi byt doru¢ena v fadné uzaviené obalce oznacena nazvem verejné zakazky:

Verejna zakazka malého rozsahu
»Zpracovani mezd”

NEOTEVIRAT

Na obalce bude v levém hornim rohu uvedeno oznaceni U¢astnika zaddvaciho fizeni a adresa pro pfipadné
zaslani ozndmeni o pozdnim podani nabidky.

Misto pro doruceni nabidky: Domov pro osoby se zdravotnim postiZzenim Sulicka
Sulicka 48, Praha 4, PSC 142 00

S ohledem na skutecnost Ze zadavatel je poskytovatelem socidlnich sluzeb a s ohledem na probihajici
pandemii onemocnéni vyvolaného novym koronavirem (COVID-19) a na to navazujici vydana opatieni
viddy Ceské republiky, zadavatel NEUMOZNUJE OSOBNi DORUCENI NABIDEK. Ugastnici jsou tak
opravnéni své nabidky podat a dorudit vyhradné prostiednictvim poskytovateldi postovnich, nebo

kuryrnich sluZzeb a musi tak dbat terminu odeslani své nabidky, aby byla zadavateli dorucena pred

uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Ucastnik, ktery podal nabidku v zaddvacim Fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, jejim prostfednictvim jiny
Ucastnik v tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel vylouci ucastnika zadavaciho fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi
Ucastniky, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny Ucastnik zaddvaciho
fizeni v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Lhitu pro podani nabidek stanovuje zadavatel do 14. 4. 2021 do 10:00 hodin. Nabidka podana po uplynuti
IhGty pro podani nabidek se nepovaZuje za podanou a v pribéhu zadavaciho fizeni se k ni nepfihlizi.

Otevirani obalek s nabidkami a elektronickych nabidek probéhne ode dne 14. 4. 2021 od 10:00 hodin
na adrese sidla zadavatele.
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POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.2.

6.3.

6.4.

6.4.1.

Zakladni zpusobilost

ZpUsobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahdajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny €¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakdzek nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi;

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafovy nedoplatek;

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na
verejné zdravotni pojisténi;

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
socidlni zabezpecleni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici némuz byla nafizena nucena
sprava podle jiného pravniho predpisu26 nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle bodu 6.1.1. pism. a) splfiovat tato pravnicka
osoba a zdroven kazdy €len statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho orgdnu dodavatele pravnicka
osoba, musi podminku podle bodu 6.1.1 pism. a) splfiovat:

a) tato prdavnicka osoba;
b) kazdy ¢len statutdrniho orgdnu této pravnické osoby; a
c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim orgdnu dodavatele.

Ugastni-li se zaddvaciho fizeni pobogka zévodu:

a) zahranicni pravnické osoby, musi podminku podle bodu 6.1.1. pism. a) splfiovat tato pravnicka
osoba a vedouci pobocky zavodu;

b) Ceské pravnické osoby, musi podminku podle bodu 6.1.1. pism. a) splfiovat osoby uvedené v bodu
6.1.2. a vedouci pobocky zdvodu.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zplsobilosti predloZzenim Cestného prohlaseni dle vzoru
uvedeného v pfiloze ¢. 4 této ZD anebo predloZenim prostych kopii téchto doklad:

a) vypisu z evidence Rejstfiku trestll ve vztahu k bodu 6.1.1. pism. a);

b) potvrzeni pfislusného finanéniho Uradu ve vztahu bodu 6.1.1. pism. b);

c) pisemného ¢estného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k bodu 6.1.1. pism. b);

d) pisemného ¢estného prohlaseni ve vztahu k bodu 6.1.1. pism. c);

e) potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k bodu 6.1.1. pism. d);

f) vypisu z obchodniho rejstfiku, nebo predloZzenim pisemného cestného prohlaseni v pripadé, ze

neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k bodu 6.1.1. pism. e).

Profesni zpusobilost

Ke splnéni podminek profesni zplsobilosti zadavatel poZaduje pfedloZeni:

a) vypisu z obchodniho rejsttiku, nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyZaduje.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a profesni zptsobilost podle bodu 6.2 pism. a) musi prokazovat
splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem podani nabidky.

Technicka kvalifikace

K prokazani splnéni technické kvalifikace poZaduje zadavatel predlozit seznam vyznamnych sluzeb
poskytnutych za posledni 3 roky pred zahdajenim zaddavaciho fizeni véetné uvedeni ceny, doby jejich
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6.4.2.

6.4.3.

6.5.

poskytnuti a identifikace objednatele.
Z tohoto seznamu musi byt ziejmé:

a) poskytnuti nejméné jedné (1) vyznamné zakazky v oblasti poskytovani sluZeb platové agendy pro
prispévkovou organizaci, ktera méla alespofi 100 zaméstnanc, realizované dodavatelem v délce
trvani min. 24 po sobé jdoucich kalendarnich mésict, kdy celkovy finanéni objem takové zakazky
Cinil min. 500.000,- K¢ bez DPH;

b) poskytnuti nejméné jedné (1) vyznamné zakazky v oblasti poskytovani sluzeb mzdové ¢i platové
agendy pro subjekt (z verejného i ze soukromého sektoru), ktery mél stejny nebo vyssi pocet
zaméstnanc(, jako ma zadavatel, tj. alespori 160 zaméstnanct, realizované dodavatelem v délce
trvani min. 24 po sobé jdoucich kalendarnich mésic(, kdy celkovy finan¢ni objem takové zakazky
Cinil min. 500.000,- K¢ bez DPH;

c) poskytnuti nejméné jedné (1) vyznamné zakazky v oblasti poskytovani sluzeb mzdové i platové
agendy pro subjekt (z verejného i ze soukromého sektoru) s nepretrzitym pracovnim reZimem
prace ve smyslu § 78 zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, realizované
zadavatelem v délce trvani min. 24 po sobé jdoucich kalendarnich mésicu.

Zadavatel uvadi, zZe technicka kvalifikace dle ¢lanku 6.4.1 pism. c) této Vyzvy mlZe byt prokazana
stejnou referenéni zakazkou jako technicka kvalifikace dle ¢lanku 6.4.1 pism. a) této Vyzvy, nebo
6.4.1 pism. b) této Vyzvy. To znamena, bude-li referencni zakdzka dle ¢lanku 6.4.1 pism. a), nebo
b) této Vyzvy soudasné splriovat poZadavek zkuSenosti s nepretrZitym pracovnim reZzimem prace,
muZe dodavatel tuto zakazku predloZit ke splnéni technickd kvalifikace dle ¢lanku 6.4.1 pism. c)
této Vyzvy. Tuto skutecnost je dodavatel povinen radné uvést ve své nabidce.

Zadavatel vSak pozaduje predlozeni vidy nejméné jedné (1) vyznamné zakazky dle c¢lanku 6.4.1

pism. a) této Vyzvy a nejméné jedné (1) vyznamné zakazky dle ¢lanku 6.4.1 pism. b) této Vyzvy.
Zadavatel dale poZaduje prokazani splnéni technické kvalifikace pfedloZzenim seznamu élenti realizaéniho
tymu, ktefi se budou podilet na plnéni zakazky bez ohledu na to, zda se jedna o zaméstnance dodavatele
nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli. Seznam musi obsahovat minimalné nasledujici ¢leny realizac¢niho
tymu s uvedenim relevantnich udajl prokazujicich splnéni nize uvedenych pozadavka:

a) Mzdova ucetni

Dvé (2) osoby splnujici nasledujici poZzadavky

° zkusenost s minimalné jednou (1) zakazkou splfujici podminky dle bodu 6.4.1 a) této Vyzvy
bez ohledu na ¢asové obdobi;

. zkusenost s minimalné jednou (1) zakdzkou spliiujici podminky dle bodu 6.4.1 c) této Vyzvy
bez ohledu na ¢asové obdobi;

. ukonceni min. stfedoskolského vzdélani ekonomického sméru;

. praxe v oboru Ucetnictvi v délce min. 5 let.

Zadavatel déle poZaduje prokazani splnéni technické kvalifikace predloZzenim pfehledu nastroja a
pomticek, které bude mit dodavatel pti plnéni zakazky k dispozici, a to:

a) mzdovy program, prostfednictvim kterého bude dodavatel zpracovavat platy zaméstnancl
dodavatele umoznujici prevod mzdového Ucetnictvi do financniho softwaru Signus;

b) personalni systém disponujici funkcionalitou vzdaleného pfistupu.

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité ¢asti profesni zplsobilosti nebo technické
kvalifikace poZadované zadavatelem, miZe tyto Casti prokazat prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je
v takovém pripadé povinen zadavateli predlozZit:

a) doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti podle 6.2 pism. a) této zadavaci dokumentace
jinou osobou;

b) doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby;
c) doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti podle bodu 6.1.4 této zadavaci dokumentace jinou osobou;
a
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni urceného k plnéni zakdzky nebo k poskytnuti véci
nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni zakazky, a to alespon v
rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Ma se za to, Ze pozadavek podle bodu 6.6 pism. d) této zaddvaci dokumentace je spInén, pokud obsahem
pisemného zavazku jiné osoby je spole¢nd a nerozdilnd odpovédnost této osoby za plnéni verejné zakazky
spolec¢né s dodavatelem.

Ucastnik zadavaciho Fizeni neni opravnén prostfednictvim jiné osoby prokazat splnéni profesni
zpUsobilosti podle bodu 6.2 pism. a) této zaddvaci dokumentace.

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto Ucelem poddvaji €i
hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat splnéni podminek zakladni
zpUsobilosti dle bodu 6.1 této zadavaci dokumentace a podminek profesni zpUsobilosti podle bodu 6.2
pism. a) této zaddvaci dokumentace samostatné. Splnéni podminek kvalifikace podle bodu 6.4 této
zadavaci dokumentace musi prokazat vSichni dodavatelé spolecné.

Podava-li nabidku vice dodavateld spole¢né, jsou povinni predloZit soucasné s doklady prokazujicimi
splnéni kvalifikacnich predpokladd smlouvu, ve které je obsazen zavazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou
vici vefejnému zadavateli a jinym osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s vefejnou
zakazkou zavdazani spole¢né a nerozdilng, a to po celou dobu pInéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych
zavazkl vyplyvajicich z verejné zakazky. Pozadavek na zavazek podle véty prvni tohoto odstavce, aby
dodavatelé byli zavazani spole¢né a nerozdilné, plati, pokud zvlastni pravni predpis nebo zadavatel
nestanovi jinak.

OBCHODNi PODMINKY, VCETNE PLATEBNiICH PODMINEK

7.1.

Obchodni a platebni podminky jsou uvedené v navrhu smlouvy, ktery tvofi Prilohu €. 1 této zadavaci
dokumentace. Ndvrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za ucastnika
zadavaciho tizeni. Zavazny text smlouvy Ucastnik zadavaciho fizeni doplni pouze o Udaje oznacené ve
vzoru smlouvy ¢i poZzadované v zadavaci dokumentaci.

POZADAVKY NA VARIANTY

8.1.

Zadavatel nepfipousti variantni reseni.

PODMINKY, ZA NICHZ JE MOZNO PREKROCIT VYSI NABIDKOVE CENY

9.1.

10.

Podminky, za nichZ je mozZno prekrocit vysi nabidkové ceny, jsou obsazeny v obchodnich podminkach
zadavatele, které jsou uvedeny v Priloze €. 1 této zadavaci dokumentace.

JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

10.1.

10.2.

11.

S ohledem na skutecnost, Ze dodavatel bude v ramci plnéni této zakdzky zpracovdvat osobni Udaje
zaméstnancl zadavatele, dodavatel ve své nabidce predloZi navrh smlouvy o zpracovani osobnich tdaja
podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika zaddvaciho fizeni. Pokud navrh smlouvy o
zpracovani osobnich daji podepise zmocnénd osoba, musi byt soucasti nabidky téz pfislusna platna plna
moc. Pisemny navrh smlouvy musi pIiné akceptovat text smlouvy o zpracovani osobnich udajti, ktera
tvori Prilohu €. 2 této zaddvaci dokumentace, a nelze se od néj odchylit (dodavatel pouze vypini
vyznacené Easti ndvrhu smlouvy o zpracovani osobnich Udajd, popfipadé dle pozndmek a pouze v jejich
rozsahu navrh smlouvy vhodné upravi). Udaje uvedené v navrhu smlouvy o zpracovani osobnich tdajti
se nesmi lisit od Gdajd uvedenych v jiné ¢asti nabidky. V pfipadé rozporl je pak vidy rozhodujici pisemny
navrh smlouvy o zpracovani osobnich udaja.

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel mél po celou dobu plnéni této zakazky sjednano pojisténi proti
Skodam zplisobenym tietim osobam jeho €innosti, véetné moinych skod zptsobenych jeho pracovniky,
a to ve vysi pojistného plnéni minimalné ve vysi 2.000.000,- K¢. Zadavatel si timto vyhrazuje, Ze jako
podminku pro uzavieni smlouvy svybranym dodavatelem bude poZadovat pred jejim podpisem
predloZzeni potvrzeni (pojistného certifikatu) nebo kopii pojistné smlouvy ¢i obdobny dokument
prokazujici, Ze ¢innost dodavatele je kryta do poZzadované vyse v ramci predmétného pojisténi.

POZADAVKY NA zPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY
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11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

12.

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu nésledovné:

a) Cenu za poskytnuti sluZzeb platové agendy za jeden (1) kalendafni mésic za zpracovani platové
agendy u jednoho (1) jednoho zaméstnance zadavatele;

b) Cenu za jednu hodinu sluZeb platové agendy specifikované v ¢lanku 2.2 obchodnich podminek, jez
tvofi Pfilohu €. 1 této zaddvaci dokumentace.

Zadavatel stanovi, Ze maximalni pfipustna cena za poskytnuti sluzeb platové agendy dle:
a) ¢lanku 11.1 pism. a) €ini 300,- K¢ bez DPH;
b) ¢lanku 11.1 pism. b) €ini 1.500,- K¢ bez DPH,

Bude-li nabidkova cena ucastnika v kterékoliv ¢asti vyssi, je zadavatel opravnén nabidku ucastnika ze
zadavaciho fizeni z tohoto dtivodu vyloucit.

Ke stanoveni nabidkové ceny dodavatelé zavazné vyuziji Pfilohu €. 3 této zadavaci dokumentace.

Nabidkovd cena zakazky bude uvedena v ¢eské méné v clenéni: nabidkova cena bez dané z pridané
hodnoty (DPH), samostatné DPH (DPH dle aktudlni sazby) a celkovd nabidkova cena véetné DPH.

Nabidkova cena této zakazky bude stanovena jako cena ,nejvysSe pripustna” a musi v ni byt zahrnuty
veskeré naklady spojené s kompletni realizaci predmétu zakazky.

Nabidkovou cenu neni mozné prekrocit, nestanovi-li obchodni podminky jinak.

PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANIi NABIDKY

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Dodavatel ve své nabidce uvede své identifikacni Udaje, a to v rozsahu — ndzev obchodni firmy, datum
zapsani v obchodnim rejstfiku, sidlo/misto podnikdni/bydlisté, jméno osoby opravnéné jednat jménem
dodavatele, I1CO, DIC, telefon, e-mail (pro komunikaci v pribéhu procesu zadavéni zakézky) a URL adresu
—viz Pfiloha ¢. 3 zaddvaci dokumentace.

Dodavatel ve své nabidce predloZi navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
Ucastnika zaddavaciho fizeni. Pokud navrh smlouvy podepiSe zmocnéna osoba, musi byt soucasti nabidky
téZ prislusna platna plnd moc. Pisemny navrh smlouvy musi plné akceptovat text obchodnich podminek,
které tvofi Prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace, a nelze se od nich odchylit (dodavatel pouze vyplni
vyznacené casti navrhu smlouvy - obchodnich podminek, popfipadé dle pozndmek a pouze v jejich
rozsahu navrh smlouvy vhodné upravi). Udaje uvedené v navrhu smlouvy se nesmi lisit od Udajd
uvedenych vjiné Casti nabidky. V pfipadé rozporl je pak vidy rozhodujici pisemny ndvrh smlouvy.
Budou-li soucasti smlouvy pfrilohy, které jsou zaroven nékterym z dokument( uvedenych v nabidce, budou
tyto prilohy priloZzeny ke smlouvé az pfi podpisu této smlouvy, tzn. nemusi byt duplicitné pfilohou navrhu
smlouvy.

Soucasti nabidky budou rovnéz dalsi dokumenty poZadované zadavatelem nebo zékonem, véetné doklad
a informaci prokazujicich splnéni kvalifikace.

Nabidka bude predloZena v ¢eském jazyce. K dokladiim a listindm predloZzenym v jiném nez ¢eském jazyce
musi byt pfipojen jejich preklad do ¢eského jazyka. Podminka pfekladu dle pfechazejici véty se netykd
dokladl tykajicich se reklamnich letakd, kataloglh a prospektl. Povinnost pfiloZit preklad do ceského
jazyka se také nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

Pokud podava nabidku vice ucastnik(l zaddvaciho fizeni spolecné (spolecna nabidka), uvedou v nabidce
téZ osobu, kterd bude zmocnéna zastupovat tyto Ucastniky zaddvaciho fizeni pfi styku se zadavatelem v
pribéhu zadavaciho fizeni.

Nabidka ucastnika zadavaciho fizeni nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést
zadavatele vomyl. Zadavatel doporucuje nabidku ucastnika zaddvaciho fizeni zajistit zplsobem
znemoznujicim manipulaci s jednotlivymi listy.

Zadavatel doporucuje ucastnikiim zadavaciho fizeni ve své nabidce pouzit toto poradi dokument:

1. Kryci list nabidky, jehoZ soucasti je rovnéZ prohlaseni uchazece, Ze neni subdodavatelem jiného
uchazece o tuto zakazku, kterym je prokazovana kvalifikace;

2. Smlouva o spolec¢nosti — bude-li uplatnéna;

3. Doklady o splnéni podminek zakladni zpasobilosti (Upozornéni pro ucastniky zaddvaciho fizeni:

Zadavatel predkldda jako Prilohu ¢&. 4 této vyzvy vzor Cestného prohldseni dodavatele o splnéni
podminek kvalifikace);
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4. Doklady o spInéni podminek profesni zpUsobilosti (Upozornéni pro ucastniky zaddvaciho fizeni:
Zadavatel predklddd jako Prilohu ¢&. 4 této vyzvy vzor estného prohldseni dodavatele o spinéni
podminek kvalifikace);

5. Doklady o splnéni kritérii technické kvalifikace (Upozornéni pro ucastniky zaddvaciho fizeni:
Zadavatel predklada jako Prilohu ¢. 4 této vyzvy vzor Cestného prohldseni dodavatele o splnéni
podminek kvalifikace);

6. Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb podepsany opravnénou osobou;
7. Navrh smlouvy o zpracovani osobnich tdajti podepsany opravnénou osobou;
8. Ostatni — zde Ucastnik zadavaciho fizeni uvede informace souvisejici s plnénim vefejné zakazky,

které povazuje za nezbytné,

13.  zPUSOB HODNOCENI NABIDEK PODLE HODNOTICICH KRITERIi
13.1. Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
13.2. Diléi hodnotici kritéria jsou stanovena v sestupném poradi podle stupné vyznamu, ktery jim zadavatel
pfisuzuje, a to:
Dil¢i hodnotici kritéria Vahav %
Nabidkova cena za poskytnuti sluzeb platové agendy za jeden (1) kalendaini
1. | mésic za zpracovani platové agendy u jednoho (1) jednoho zaméstnance 60
zadavatele
) Nabidkova cena za jednu hodinu sluzeb platové agendy specifikované v ¢lanku 20
" | 2.2 obchodnich podminek, jeZ tvorfi PFilohu €. 1 této zadavaci dokumentace
3. | Kvalifikace a zkuSenost dodavatele s plnénim pfedmétu verejné zakazky 20
13.3. Vramci dil¢iho kritéria ,,Nabidkova cena za poskytnuti sluZzeb platové agendy za jeden (1) kalendaini
mésic za zpracovani platové agendy u jednoho (1) jednoho zaméstnance zadavatele” bude hodnocena
vySe celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH. Bodové hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria vstupujici do
celkového hodnoceni bude urceno takto:
hodnota nejnizsi nabidkové ceny v K¢ bez DPH
Pocet bodl = 60
ocet bodd hodnota nabidkové ceny hodnocené nabidky v K¢ bez DPH X
13.4. V ramci dil¢iho kritéria ,,Nabidkova cena za jednu hodinu sluzeb platové agendy specifikované v ¢lanku
2.2 obchodnich podminek, jeZ tvofi Prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace” bude hodnocena vyse
celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH. Bodové hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria vstupujici do celkového
hodnoceni bude uréeno takto:
. . hodnota nejnizsi nabidkové ceny v K¢ bez DPH
Pocet bodUl = 20
ocet bodu hodnota nabidkové ceny hodnocené nabidky v K¢ bez DPH X
13.5. Vramcidil¢iho kritéria , Kvalifikace a zkuSenost dodavatele s plnénim pfedmétu verejné zakazky“ budou

hodnoceny zkusenosti dodavatele, a to konkrétné tim zplsobem, Ze za kaZdou relevantni vyznamnou
zakazku:

a) dle ¢lanku 6.4.1 pism. a) této Vyzvy, kterou se rozumi ,zkusenost s poskytnutim nejméné jedné
(1) vyznamné zakdzky v oblasti poskytovadni sluZzeb platové agendy pro prispévkové organizace
realizované dodavatelem v délce trvdani min. 24 po sobé jdoucich kalenddrnich mésicu, kdy celkovy
financni objem kaZdé z takovych zakdzek cinil min. 500.000,- K¢ bez DPH” nad ramec minimalni
urovné nutné pro splnéni kvalifikace (minimalni Uroven je stanovena na 1 relevantni zkusenost,
ktera se NEPOCITA do hodnoceni) bude pfidéleno 20 bodi.

b) dle ¢lanku 6.4.1 pism. b) této Vyzvy, kterou se rozumi ,zkusenost s poskytnutim nejméné jedné
(1) vyznamné zakdzky v oblasti mzdové ¢i platové agendy pro subjekt (z vefejného i ze soukromého
sektoru), ktery mél stejny nebo vysSi pocet zaméstnancd, jako mad zadavatel, tj. alespori 160
zameéstnancd, realizované dodavatelem v délce trvani min. 24 po sobé jdoucich kalendarnich
meésic, kdy celkovy financni objem takové zakdzky cinil min. 500.000,- K¢ bez DPH” nad ramec
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13.6.

13.7.

minimalni Grovné nutné pro splnéni kvalifikace (minimalni Uroven je stanovena na 1 relevantni
zkugenost, ktera se NEPOCITA do hodnoceni) bude pfidéleno 20 bodf.

Maximalni pocet bodd, které mize dodavatel v rdémci tohoto dil¢iho kritéria ziskat, je 100 bod(i. Dodavatel
je opravnén uvést pouze ti (3) zakazky podle ¢lanku 13.4 pism. a) této Vyzvy a pouze dvé (2) zakazku
podle ¢lanku 13.4 pism. b) této Vyzvy. Bodové hodnoceni dil¢iho kritéria vstupujici do celkového
hodnoceni bude uréeno takto:

pocet bodd hodnocené nabidky
pocet bodd nabidky s nejvice body

Pocet bodt = x 20

Duvodem dil¢iho kritéria , Kvalifikace a zkuSenost dodavatele s plnénim pfedmétu verejné zakazky“ je
vyznamny dopad kvality poskytovani sluzeb platové agendy na Uroven plnéni této verejné zakazky.

Body urCené vyse uvedenym zplUsobem v kritériu ,Nabidkova cena za zpracovani platu jednoho
zaméstnance za jeden mésic”, v kritériu ,,Nabidkova cena za jednu hodinu sluzeb platové agendy
specifikované v ¢lanku 2.2 obchodnich podminek, jez tvofi Prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace” a v
kritériu , Kvalifikace a zkuSenost dodavatele s plnénim predmétu verejné zakazky” se scitaji. Nabidky
budou sefazeny podle celkového poctu dosazenych bodl. Ekonomicky nejvyhodné;jsi nabidkou bude
nabidka s nejvy$sim celkovym poctem dosazenych bod(.

Udaje pro hodnoceni dle vy$e uvedenych hodnoticich kritérii dodavatel povinné uvede do kryciho listu
nabidky, ktery tvofri Pfilohu €. 3 této Vyzvy.

13.8. V pfipadé shody poctu bodl dvou ¢i vice dodavateld, které splnily podminky Ucasti ve vybérovém fizeni,
vybere zadavatel k uzavieni smlouvy toho dodavatele, jehoZ nabidka byla zadavateli dorucena nejdrive.
14.  OSTATNI UJEDNANI
14.1. Zadavatel nehradi uchazecm naklady vzniklé z Ucasti v zadavacim rizeni. Jednotlivi zajemci a Ucastnici
zadavaciho fizeni jsou povinni zdrZet se jakychkoliv jednani, ktera by mohla narusit transparentni a
nediskriminacni pribéh zadavaciho fizeni, zejména pak jednani, v jejichZ disledku by mohlo dojit k
naruseni soutéZe mezi uchazedi v rdmci zadani zakazky.
14.2.  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni.
14.3. Dle § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé je vybrany dodavatel
osobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu finan¢ni kontroly.
14.4. Toto zadavaci Fizeni neni zaddvacim fizenim dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetrejnych zakazek.
15. ODUVODNENiI DODRZENi ZASAD SOCIALNE A ENVIROMENTALNE ODPOVEDNEHO ZADAVANI A
INOVACI
15.1. Zadavatel pfi pripravé zadavacich podminek posoudil a zohlednil moZnosti pouzZiti zasad socialné
odpovédného zadavani verejnych zakazek, a to s nasledujicim vysledkem.
15.2. Socialné odpovédné zadavani

15.2.1.Zadavatel pfi pfipravé zaddvacich podminek posoudil a zohlednil moZnosti pouziti zasad socidlné

odpovédného zadavani verejnych zakazek, pricemz zohlednil nasledujici aspekty:

a) Podpora distojnych pracovnich podminek a férové dodavatelské vztahy: Zadavatel poZaduje, aby
vybrany dodavatel zajistil dodrzovani veskerych pravnich predpisd vaci svym pracovnikdm,
zejména odménovani, pracovni dobu, dobu odpocinku mezi sménami, placené prescasy. Dodavatel
se dale musi zavazat, Ze vSechny osoby, které se na poskytovani plnéni této zakazky budou podilet,
budou vedeny v pfislu$nych registrech, napfiklad v registru pojisténct €SSZ a budou mit piislu$na
povoleni k pobytu v CR;

b) Podpora pfistupu malych a stfednich podnikl k vefejnym zakdzkam: Zadavatel oproti pfedchozimu
zadani sniZil pocet referencnich zakazek dle ¢lanku 6.4.1 pism. a) této vyzvy ze dvou (2) na jednu
(1) a soucasné snizil podminku poctu zaméstnancl ze 160 na 100, pro rozsifeni soutéze zménil
technickou kvalifikaci co do poctu 160 zaméstnanct i na poskytovani sluzeb mzdové agendy pro
soukromy sektor, déle zrusil povinnost doloZit referenéni zakazku poskytovani sluzeb platové
agendy pro subjekty s vétSim mnoZstvi zdroji financovani. Zadavatel déle oproti stavajicim
podminkdm nastavil maximalni moznou nabidkovou cenu za jeden (1) kalendarni mésic za
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zpracovani platové agendy u jednoho (1) jednoho zaméstnance zadavatele na 300,- K¢ a dale
vyclenil kategorii sluzeb platové agendy, jez budou hrazeny hodinovou sazbou. To vse tak, aby
zatraktivnil zadavaci fizeni SirSimu okruhu dodavatell véetné malych a stfednich podnik(, které by
nemusely splfiovat plvodni kvalifikaéni kritéria, nebo by nebyly schopni poskytovat sluzby platové
agendy za nizké ceny jako vetsi subjekty (z divodu vyssich priimérnych fixnich naklad( na jednoho
zaméstnance).

15.3. Enviromentalné odpovédné zadavani

15.3.1.Zadavatel pfi pfipravé zadavacich podminek posoudil a zohlednil moZnosti pouZiti zasad enviromentdlné
odpovédného zadavani verejnych zakazek, pficemz zohlednil nasledujici aspekty:

a) ekologicky Setrna FeSeni: Zadavatel umozifiuje a preferuje komunikaci a predavani veskerych
podkladll a jinych dokument( v elektronické podobé tak, aby bylo Setfeno Zivotni prostredi.

15.4. Inovace

15.4.1.Zadavatel pfi pripravé zadavacich podminek posoudil a zohlednil moZnosti pouZiti inovaci pti zadavani
verejnych zakazek, pficemz dospél k zavéru, Ze pti zadani Setfené zakazky dospél k zavéru, Ze neexistuje
ekonomicky pfijatelné fesSeni pro inovaci, tedy implementaci nového nebo znac¢né zlepSeného produktu,
sluzby, nebo postupu souvisejiciho s predmétem verejné zakazky.

16. PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfiloha ¢. 1 Smlouva o poskytovani sluzeb — Obchodni podminky

Pfiloha ¢. 2: Smlouva o zpracovani osobnich Udajl

Pfiloha €. 3: Kryci list nabidky

Priloha ¢. 4 Cestné prohlaseni o splnéni podminek zplsobilosti a kritérif kvalifikace (vzor)
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