w Méstska éast Praha — Ujezd
Katefinské nam. 465/1
- 149 00 Praha 4

VYZVA K PODANI NABIDKY
a
ZADAVACI DOKUMENTACE

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Poskytovani ucetnich sluzeb

Podlimitni verejnd zakazka na sluzbu zadavana ve zjednoduseném podlimitnim fizeni v souladu s
§ 53 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisut (dale
jen ,,ZZvZ")

Zadavatel:

Méstska ¢ast Praha-Ujezd
Katefinské ndm. 465/1, 149 00 Praha 4
IC: 00241784

jednajici ve vécech smluvnich: Vaclav Drahorad, starosta
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1. Identifika¢ni udaje zadavatele, smluvni zastoupeni zadavatele

Nazev zakazky: Poskytovani tucetnich sluzeb

Identifika¢ni udaje zadavatele

Zadavatel: Méstska ¢ast Praha — Ujezd
ICO: 00241784
Adresa sidla: KateFinské namésti 465/1, 149 00 Praha 4

Osoba zastupuijici
zadavatele ve vécech
smluvnich:

Vaclav Drahorad, starosta méstské casti

Osoba zastupuijici
zadavatele ve vécech Vaclav Drahorad
technickych:

Profil zadavatele: https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241784
(dale jen ,zadavatel”)

Smluvni zastoupeni zadavatele dle ustanoveni § 43 ZZVZ

Zadavatel je zastoupen dle ustanoveni § 43 ZZVZ jinou osobou:

Nazev: Bc. Jaroslav Vebr

ICO: 74247956

Telefon: +420 602 836 189
e-mail: jaroslav.vebr@tiscali.cz

Oznaceni ¢asti zadavaci dokumentace v souladu s § 36 odst. 4 ZZVZ:

Identifikace osob odlisnych od zadavatele, které dle ustanoveni § 36 odst. 4 ZZVZ vypracovaly
nékterou ¢ast zadavaci dokumentace a oznaceni téchto ¢asti Zadavaci dokumentace (ddle jen ZD):

Zastupce zadavatele Bc. Jaroslav Vebr, ICO: 74247956 vypracoval pro zadavatele nasledujici ¢asti
zadavaci dokumentace:

= Tento dokument — vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace
=  Pfilohu ¢. 1 — kryci list nabidky
=  Pfilohu ¢. 3 - estné prohlaseni k prokazani zakladni zplsobilosti (doporucena predloha)

Podlimitni vefejnd zakazka na sluzbu zadavana ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni dle § 53 zakona ¢. 134/2016
Sh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ").

Stranka 3z 12



https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241784
mailto:jaroslav.vebr@tiscali.cz

2.  Uvodni ustanoveni

Zadavatel doporucuje, aby se Ucastnik zadavaciho fizeni pred predlozenim Informace o kvalifikaci
a podanim nabidky podrobné seznamil s kompletnimi podminkami ZD.

3. Vymezeni druhu, rezimu a predmétu verejné zakazky

3.1 Druh, rezim verejné zakazky, druh zaddvaciho fizeni

Druh verejné zakazky dle predmétu plnéni: na sluzbu
Rezim verejné zakazky: podlimitni
Druh zaddvaciho fizeni: zjednodusené podlimitni fizeni

3.2 Predpokladana hodnota verejné zakazky
Zadavatel v souladu s § 16 a nasl. ZZVZ stanovil prfedpoklddanou hodnotu této verejné zakazky

na ¢astku v celkové vysi 2.400.000 K¢ bez DPH.

3.3 Klasifikace predmétu plnéni verejné zakdazky dle ciselniku Common Procurement
Vocabulary (CPV):

Nazev Koéd CPV

Ucetni sluzby 79211000-6

3.4 Predmét plnéni veiejné zakazky a jeho specifikace

7 s

Poskytovani tucetnich sluzeb:

Zpracovatel bude pro zadavatele vést s odbornou péci Ucetnictvi a souvisejici agendy v souladu se
zdkonem ¢. 563/1991 Sb. (zakon o Gcetnictvi), zakonem ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a zdkonem
¢. 250/2000Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, jakoZ i dalSimi obecné zavaznymi
predpisy dle pokynl a potfeb zadavatele. Podrobna specifikace sluzeb je stanovena ve smlouvé
o poskytovani Ucetnich sluzeb.

4. Zadavaci podminky

Zaddvaci podminky tvofi:
= Tento dokument — vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace
=  Pfiloha¢. 1 - kryci list nabidky
=  Pfiloha ¢. 2 - obchodni podminky (zadvazny navrh smlouvy o poskytovani Ucetnich sluzeb)
=  Pfiloha ¢. 3 - ¢estné prohlaseni k prokazani zakladni zpUsobilosti (doporucena predloha)

Podlimitni vefejnd zakazka na sluzbu zadavana ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni dle § 53 zakona ¢. 134/2016
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5. Podminky zadavaciho Fizeni

5.1 Podminky kvalifikace

ZpUsobilym pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery:

a) prokaze zakladni zpUsobilost podle § 74 odst. 1 ZZVZ;
b) prokaze profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a) ZZVZ;
c) prokaze technickou kvalifikaci podle § 79 odst. 2 pism. c) a d) ZZVZ

5.1.1 Zakladni zpusobilost

Dodavatel prokaze, Ze je zpUsobilym v rozsahu § 74 odst. 1 ZZVZ. Splnéni podminek zakladni
zpGsobilosti ve vztahu k Ceské republice dodavatel prokdze predloZenim ¢estného prohlaseni.

Vzor ¢estného prohlaseni tvofi pfilohu €. 3 této ZD.

5.1.2 Profesni zplisobilost

K prokézani profesni zplsobilosti ve vztahu k Ceské republice piedloZi dodavatel dle § 77 odst. 1

a odst. 2 pism. a) ZZVZ:

Spinéni profesni zplisobilosti prokaze dodavatel
predloZzenim:

Zpusob prokazani splnéni:

Vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné
evidence, pokud jiny prdvni predpis zapis do takové
evidence vyZaduje

Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan.

Dokladem o opravnéni kpodnikdni v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, pokud jiné
pravni predpisy takové opravnéni vyzaduji

PredloZzenim dokladu o oprdvnéni podnikani
v rozsahu:
- Cinnosti  Ucéetnich poradcl, vedeni
Ucetnictvi, vedeni danové evidence

popfipadé obdobné (jiné) Zivnostenské
oprdvnéni, opraviujici uUcastnika provadét
sluzby dle specifikace této zadavaci
dokumentace.

Podlimitni vefejnd zakazka na sluzbu zadavana ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni dle § 53 zakona ¢. 134/2016
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5.1.3 Technicka kvalifikace

Za ucelem prokazani lidskych zdroju, technickych zdroji a odbornych schopnosti a zkusenosti
nezbytnych pro plnéni verejné zakdzky v odpovidajici kvalité stanovil zadavatel jako kritérium

technické kvalifikace v rozsahu:

Spinéni technické kvalifikace dle § 79 odst. 2)
pism. c) zakona prokaZe dodavatel predloZzenim:

Zpusob prokazani splnéni:

Seznamu technik( ¢i technickych utvar(, ktefi se

budou podilet na pInéni vefejné zakazky, a to

zejména technikd ¢i technickych Gtvar( zajistujicich

kontrolu kvality bez ohledu na to, zda jde o

zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném

vztahu k dodavateli;

Dodavatel prokaze splnéni technické kvalifikace
predloZzenim seznamu klicovych osob (osoby), jez
budou (bude) vykonavat plnéni predmétu verejné
zakazky. Dodavatel uvede klicové osoby, jez budou
vykonavat plnéni vefejné zakdazky v rozsahu:
= min. 1 osoby, kterd bude zajistovat
(poskytovat) predmét plnéni — ucetni sluzby
v rozsahu dle Smlouvy o vedeni Ucetnictvi

Spinéni technické kvalifikace dle § 79 odst. 2)
pism. d) zakona prokaze dodavatel predlozenim:

Zpusob prokazani splnéni:

Osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci osob
odpovédnych za poskytovani sluzeb Dodavatele

Zadavatel pozaduje, aby osoba zajistujici (poskytujici)
Ucetni sluzby prokazala svoji kvalifikaci predlozenim
dokladl, ze kterych bude jednoznacné vyplyvat
splnéni poZadovanych profesnich zkuSenosti a
pozadované délky profesni praxe;

a) osoba zajistujici (poskytujici) Ucetni sluzby
musi prokazat splnéni technické kvalifikace
dokladem:

= DOKLADEM o vysokoskolském vzdélani
ekonomického zaméfeni

* CERTIFIKATEM (pfipadné jinym obdobnym
dokladem) v oboru Ucetnictvi a finance

* CERTIFIKATEM (pFipadné jinym obdobnym
dokladem) o absolvovani vzdélavaciho
(vzdélavacich) programu (0) uZivanych a
zavedenych u zadavatele - program
k uctovani GINIS

b) Osoba zajistujici (poskytujici) ucetni sluzby
musi prokazat splnéni technické kvalifikace
formou podepsaného cestného prohlaseni,
ve kterém jednoznacné a nezpochybnitelné
budou prokazany skutec¢nosti o splnéni:

= odborné praxe v oboru vedeni Ucetnictvi a
vedeni danové evidence v délce min. 10 rokd
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= odborné praxe minimalné ve dvou méstskych
Castech, pripadné obcich nebo méstech, kde
pouzivaji stejny program k uctovani (GINIS)
v délce min. 5 rok{

= orientace v zakonech souvisejicich s vykonem
statni spravy

= orientace v Ucetnictvi pro méstské ¢asti hl. m.
Prahy

svs

5.1.4 Pravost a stafi dokladti k prokazani kvalifikace
Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 ZZVZ a profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1

ZZVZ musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zplisobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu
prede dnem zahdjeni zaddvaciho fizeni.

6. Platebni a Obchodni podminky

Objednatel nebude poskytovat zalohy. Platebni a obchodni podminky jsou uvedené ve smlouvé o
vedeni Ucetnictvi.

7. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena ucastnika zadavaciho fizeni za vedeni Ucetnictvi a souvisejicich agend zadavatele,
v rozsahu predmétu plnéni stanoveného ve smlouvé o vedeni Gcetnictvi, bude stanovena mésicni
pausalni ¢astkou. Tato ¢astka zahrnuje veskeré Ucetni operace zadavatele, povinné vykazy a dalsi
¢innosti specifikované v ¢lanku Il. této smlouvy, jakoZ i veskeré naklady zpracovatele souvisejici s
vykonem cinnosti dle této smlouvy.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Verejnd zakdzka bude zadavdna elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje
vhodné uverejnéni na adrese: https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241784.

Nabidky podava ucastnik zaddvaciho fizeni v elektronické podobé pomoci certifikovaného
elektronického ndstroje vhodné uverejnéni. Veskera komunikace, ktera se bude tykat zadavaciho
fizeni, bude probihat vyhradné elektronicky, preferované prostfednictvim elektronického
nastroje vhodné uverejnéni, s vyjimkou pfipad uvedenych v ustanoveni § 211 odst. 3 ZZVZ.
Nabidka vcetné vSech pfiloh musi byt zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce, neni-li dale
stanoveno jinak. Pokud budou nékteré doklady nebo dokumenty v nabidce predloZeny v jiném
jazyce, musi byt, s vyjimkou doklad(l ve slovenském jazyce a dokladi o vzdélani v latinském jazyce,
predloZeny spolecné s prekladem do ceského jazyka.
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Pokud podava nabidku vice ucastnik( spolec¢né (spolec¢na nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu,
ktera bude zmocnéna zastupovat tyto ucastniky pfi styku se zadavatelem v pribéhu zadavaciho
fizeni.

Obsah nabidky

Uéastnik zaddvaciho fizeni ve své nabidce predloZi nasledujici dokumenty:
a) kryci list nabidky;
b) doklady k prokazani zakladni zpUsobilosti podle § 75 72ZVZ;
c) doklady k prokazani profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a) ZZVZ;
d) doklady k prokazani technické kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. c) a d) ZZVZ;
e) podepsany navrh smlouvy o vedeni Ucetnictvi;

Navrh smlouvy o vedeni Gcetnictvi

Navrh smlouvy musi po obsahové strance odpovidat zadavacim podminkam a obsahu nabidky
Ucastnika zadavaciho fizeni. Pokud ndvrh nebude odpovidat zaddvacim podminkam, bude tato
skutecnost divodem pro vyfazeni nabidky a vylouéeni Géastnika ze zaddavaciho fizeni.

9. Variantni reseni

Zadavatel nepfipousti poddni nabidky ve variantach.

10. Prohlidka mista pInéni

Vzhledem k charakteru zakdzky zadavatel neorganizuje prohlidku mista plnéni.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno pozadovat v terminech stanovenych v § 98 ZZVZ.

Zadavatel preferuje podani Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostifednictvim
elektronického nastroje zadavatele vhodné uvefejnéni na adrese: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00241784.

Pokud nebude zadost o vysvétleni zadavacich podminek podana prostrednictvim elektronického
nastroje zadavatele vhodné uverejnéni na adrese: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00241784 muze byt dorudena pouze:

® naadresu zastupce zadavatele: jaroslav.vebr@tiscali.cz

12. Pristup k ZD

Zadavatel poskytuje ZD neomezenym a dalkovym zplsobem, a to prostrednictvim profilu
zadavatele: https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241784.
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13. Podani nabidek

Nabidky se podavaji vyhradné elektronickou formou prostfednictvim certifikovaného
elektronického nastroje zadavatele vhodné uverejnéni na adrese: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00241784

Datum a ¢as podani nabidek je uveden v elektronickém ndstroji zadavatele vhodné uverejnéni.
Nabidka musi byt poddna nejpozdéji do konce lhtity pro podéni nabidek do 21. 04. 2021 do 8:00
hodin. U¢astnik zadavaciho fizeni neni opravnén podminit jim v nabidce uvedené Gdaje, které jsou
predmétem hodnoceni nabidky, dalsi podminkou. Za véasné doruceni odpovida ucastnik
zaddvaciho fizeni.

14. Hodnoceni nabidek

Dil¢i hodnotici kritérium Vaha

Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH/ za 1 mésic plnéni 100 %

Jednotlivé nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, pficemz jedinym

evvys

druhou zakona.

PFi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vyse v K¢ bez dané z pridané hodnoty. Nabidky

cenou nejvyssi.

V ptipadé rovnosti nabidkovych cen je pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky rozhodujici ¢as pfijeti
nabidky, prokazatelné zaznamenany v elektronickém nastroji Tender arena. Za rozhodujici se
povazuje drivejsi cas pfijeti nabidky.

15. Ostatni podminky

Otevirani nabidek

Zadavatel postupuje pti otevirani nabidek dle ust. § 109 ZZVZ, a proto vefejné otevirani nabidek
neporada. Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zptistupnéni jejiho obsahu
zadavateli. Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel po uplynuti Ih(ty pro podani nabidek.

Zadavatel kontroluje pfi otevirdni nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena ve
stanovené |h(ité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovano.
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16. Ochrana informaci

Udaje nebo sdéleni, které dodavatel poskytl zadavateli, se povazuji za dGvérné, pokud je
dodavatel jako dlivérné oznacil.

Zadavatel neni povinen v souladu s ustanovenim § 218 odst. 3 ZZVZ uverejnit informaci dle ZZVZ,
pokud by jeji uverejnéni znamenalo poruseni jiného pravniho predpisu nebo by bylo v rozporu
s vefejnym zajmem, nebo by takové uvefejnéni mohlo porusit prdvo dodavatele na ochranu
obchodniho tajemstvi ¢i by mohlo ovlivnit hospodarskou soutéz.

17. Dalsi podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

dodatecné zmeénit ¢i doplnit zaddvaci podminky této verejné zakazky, a to v souladu
se ZZVZ,

zadavaci fizeni na vetejnou zakazku zrusit v souladu s ustanovenim § 127 ZZVZ,
neposkytovat ndhradu nakladd, které ucastnik vynaloZi na Ucast v zaddvacim fizeni na
verejnou zakazku,

jednotlivi ucastnici zadavaciho Fizeni jsou povinni zdrZet se jakychkoliv jednani, kterd
by mohla narusit transparentni a nediskriminacni pribéh zadavaciho fizeni, zejména
pak jednani, v jejichz dlsledku by mohlo dojit k naruseni soutéZze mezi Géastniky v
ramci zadani verejné zakazky,

zadavatel si vyhrazuje pravo komunikovat s dodavateli vyhradné v ceském jazyce.
zadavatel si vyhrazuje pravo uverejnit na profilu zadavatele ozndmeni o vylouceni
Ucastnika zadavaciho fizeni nebo oznadmeni o vybéru dodavatele. V takovém pfipadé
se oznameni povaZuji za dorucena vsem Ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem
jejich uverejnéni.

zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o smlouvé a jejim konecném znéni.

Dodavatel podanim nabidky bere na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, bude vybrany
dodavatel osobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu financni kontroly. Tato povinnost se tyka
rovnéz téch ¢asti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentd, které podléhaji ochrané podle

zvlastnich

pravnich predpisd (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skuteénosti) za

predpokladu, Ze budou splnény poZadavky kladené pravnimi pfedpisy (napf. zakona ¢. 255/2012
Sb. o kontrole). Dodavatel bere na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany dodavatel
povinen smluvné zavazat také své poddodavatele.
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18. Elektronicka komunikace

Zadavatel preferuje veskerou elektronickou komunikaci prostfednictvim elektronického nastroje
zadavatele vhodné uverejnéni na adrese: https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil /00241784

Ué&astnici _mohou ptipadné komunikovat i prostfednictvim e-mailu zastupce zadavatele
jaroslav.vebr@tiscali.cz

Veskeré ukony v rdmci tohoto zaddvaciho fizeni a rovnéz veskerd komunikace mezi zadavatelem
a Ucastnikem zaddvaciho fizeni probihd elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje
vhodné nebo prostrednictvim uvedenych kontakt(l. Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim
elektronického nastroje vhodné uverejnéni nebo prostrednictvim uvedenych kontaktl se povazuji
za radné dorucené dnem jejich doruceni do uZivatelského Ucétu adresdta pisemnosti v
elektronickém ndastroji vhodné uverejnéni nebo prostfednictvim uvedenych kontaktd. Na
doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem prectena, pfipadné, zda
elektronicky nastroj vhodné uvefejnéni adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu
upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky ucet byla doru¢ena nova zprdva, i nikoli.

Za tfadné a vcasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje vhodné uverejnéni, jakoZ i za spravnost kontaktnich Gdajd uvedenych u
Ucastnika zaddvaciho fizeni zodpovidd vidy Ucastnik zadavaciho fizeni.

Zadavatel zd(iraznuje, Ze ve smyslu vyse uvedeného umoznuje podat nabidky pouze v elektronické
podobé.

Elektronicky nastroj vhodné uverejnéni splfiuje podminky § 213 zdkona a pozadavky na pofizovani
zdznam( dle § 8 vyhlasky ¢. 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz3i pozadavky na elektronické
prostredky, elektronické nastroje a elektronické ukony pfi zadavani verejnych zakazek.

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ceském jazyce predloZi zadavateli Udaje a
dokumenty specifikované v nasledujicich bodech:

1. nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formé do elektronického
nabidkového listu, vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji vhodné
uverejnéni, ktery zarucuje splnéni vSech podminek bezpecnosti a dlvérnosti
vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti na strané zadavatele pred uplynutim
stanovené lhity pro jejich protokolarni zpFistupnéni.

2. Dodavatel do elektronického néstroje vloZzi jako pfilohy vSsechny dokumenty, které
maji byt soucasti nabidky dodavatele a které jsou uvedené v této zaddvaci
dokumentaci.
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19. Prilohy zadavaci dokumentace

= Tento dokument — vyzva k poddni nabidky a zadavaci dokumentace
= Pfiloha €. 1 - kryci list nabidky

= Pfiloha ¢. 2 - obchodni podminky (zavazny navrh smlouvy o poskytovani ucetnich sluzeb)
= Pfiloha ¢. 3 - ¢estné prohlaseni k prokazani zakladni zpUsobilosti (doporucena predloha)

Praha, dne 5.4.2021

Vaclav Drahorad
starosta Méstské ¢asti Praha — Ujezd
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